ENTIDAD: Municipalidad de San Pedro Pinula, Jalapa
PERIODO DE EVALUACION: 2021
10.1 a 15 Gestionable
PLAN DE TRABAJO DE EVALUACION DE RIESGOS
. R_ef. leel de Controles Prioridad de Recursos Puesto Fecha Fecha .
No. Riesgo Tipo Riesgo g Internos o L Lo Comentarios
, ! Recomendados Implementacion Responsable Inicio Finalizacion
Riesgo Residual Externos
e e o meros. |3e e Apoyar el e e
1 . ay pi€] L E-1 ; Baja personal Recursos 1/05/2022 | 31/12/2022 |direccion para la adecuada
operaciones de la entidad, en la delegacion Organigrama L AR
S . ) LS municipal Humanos estructuracion institucional
y definicién de autoridad y responsabilidad. Institucional
Manuales y reglamentos administrativos Actualizar
aplicados de forma esporadica, que frecuentemente los Internos: Jefe de Capacitar frecuentemente
2 |ocasione desactualizacion de los procesos| O-1 manuales y Baja personal Recursos 1/05/2022 | 31/12/2022 |a los funcionarios vy
y omita sugerencias para su adecuada reglamentos municipal Humanos empleados municipales
utilizacion. administrativos
Supervision de actividades operativas,
financieras y administrativas realizadas de Girar instrucciones por .
forma limitada o extemporanea, que escrito y  solicitar . Internos: Directora Elaborar formatos
3 |. ' 0-2 . Baja compra de . . 1/05/2022 | 31/12/2022 |estandar para la adecuada
impiden evaluar los resultados o el informes ) Financiera o
insumos rendicion de cuentas

cumplimiento de las

asignadas

responsabilidades

periédicamente




Liquidez y tasas recaudadas diariamente
gestionadas y operadas de forma
inadecuada o extemporanea, que limita la
asignacion oportuna de recursos a los
fondos rotativos, programacion de pagos y
cuentas bancarias.

0-3

Archivos de la informacién operativa,
financiera y administrativa, tanto fisica
como digital, conformados segun criterios
de los responsables, que ocasione
inadecuado archivo y resguardo.

Realizar

Bienes muebles e inmuebles y articulos
fungibles operados con errores u omisiones
en los formularios y libros auxiliares, que
ocasione falta de baja o descontrol en los
registros.

Insumos y bienes operados con errores u
omisiones en los formularios de almacén y
bodega, que ocasione extravio o descontrol
en los registros.

0-6

Expedientes del personal conformados
segun criterios del personal, que ocasione
inadecuado archivo y resguardo

o-7

Plan de capacitacion con limitada
evaluacion, que imposibilita alcanzar las
metas previstas

0-8

S Internos: Programar metas y realizar
goncmz_mones Media comprade |Encarga do de| 1 050022 | 31/12/2022 reportes  de  forma
ancarias y arqueos formas oficiales Tesoeria frecuente
de fondos y valores
Girar instrucciones por Internos: Encargado  de %%Eﬁ;?ii) e u?rghl\;ei;ozi
escrito y documentar Media compra de 9 1/05/2022 | 31/12/2022 y equipo p

) Contabilidad resguardo de la
cada proceso insumos . -
informacién
Operar correctamente
los formularios vy Internos: Encargado  de Realizar inventario fisico
debidamente Baja autorizacion de ga 1/05/2022 | 31/12/2022 |de los bienes y articulos

. . Inventarios )
autorizados por la formularios fungibles
CGC
Operar correctamente
los formularios vy Internos: . Realizar revisiones

. . RS Guardalmacén
debidamente Baja autorizacion de 1/05/2022 | 31/12/2022 |frecuentes de los procesos

. . 0 Bodeguero X
autorizados por la formularios en almacén
CGC

Girar oficios a todos los
Instrucciones por Internos: Jefe de directores y jefes para que
escrito y realizar check Media compra de Recursos 1/05/2022 | 31/12/2022 |actualicen oportunamente
list de documentos insumos Humanos los expedientes
personales
Internos: Solicitar colaboracion a los
Sompade fwre o
escrito y reuniones Baja °SY | Recursos 1/05/2022 | 31/12/2022 P2
contratacion de conocimientos para
frecuentes - Humanos . . o
servicios de impartir capacitaciones

capacitacion

correspondientes




10

Servicios  publicos atendidos segln
eventualidades materializadas, que
interrumpen el abastecimiento, tratamiento
y prestacion eficiente a la poblacion

0-9

11

Archivos  digitales almacenados en
computadoras con amenaza de virus o
cualquier otro desperfecto en la red, que
ocasione extravio de la informacion

0-10

12

Rendicion de cuentas omitidas o realizadas
de forma extemporanea, que ocasione
incumplimiento con las leyes y regulaciones
aplicables

13

Presupuesto de ingresos y egresos con
baja ejecucibn  presupuestaria, que
imposibilita alcanzar las metas previstas y
cumplir con los objetivos institucionales

14

Los PEI, POM y POA monitoreadas y
evaluadas esporadicamente, que limite
alcanzar las metas previstas y la toma de
decisiones

15

Modificaciones presupuestarias
gestionadas y aprobadas con limitada
revisién, que ocasione errores, omisiones e
incumplimientos con leyes y regulaciones
aplicables

C-1

Programar Internos: C
mantenimientos y contratacion de | Jefe de ggmentaerstha:jigsntratac;?g
supervisiones de la Media servicios Servicios 1/05/2022 | 31/12/2022 P
o . o corroborar el estado de los
prestacion de los técnicos o Publicos servicios pblicos
servicios publicos profesionales P
Contratar y actualizar c?rf”r];iize Secretario Presupuestar anualmente
constantemente el Baja P s 1/05/2022 | 31/12/2022 |el costo del servicio de
e = paquetes de | Municipal g
servicio de antivirus o antivirus
antivirus
Instrucciones por Internos: Disefiar normas, politicas y
escr!to . para Baja compra de D Irectores Y1 1/05/2022 | 31/12/2022 procedimientos para la
funcionarios y ) jefes S
insumos rendicion de cuentas
empleados
Llevar estadistica de Internos: Encargado  de rNeostlfcl)?\as;bles aara lSZ
los saldos para la toma Media compra de 9 1/05/2022 | 31/12/2022 >SP P 9
L . Presupuesto ejecuten el presupuesto de
de decisiones insumos . o
cada direccion
. . . Disefiar normas, politicas y
Instrucciones por Internos: Directora rocedimientos ara el
escrito y reportes Media compra de Municipal  de | 1/05/2022 | 31/12/2022 proce para
o ) o monitoreo y evaluaciéon de
periédicos insumos Planificacion | e
o0s planes municipales
Revision de saldos y Internos: Encargado de fc‘assiggﬁ;a;e u;\?a pl?és\?irs\:
documentos de Baja compra de 9 1/05/2022 | 31/12/2022 P para que
) Presupuesto las modificaciones
respaldo insumos

presupuestarias




16

Adquisiciones y contrataciones planificadas
y realizadas de conformidad con leyes y
regulaciones desactualizas, que ocasione
retraso en los procesos de compra de
bienes, suministros, obras y servicios

C-2

17

Informacién publica de oficio entregada y
publicada de forma extemporanea, que
ocasione incumplimiento con los usuarios y
leyes aplicables

C-3

Internos:

18

Expedientes de los asuntos municipales
conformados con limitada revision o segun
criterios del personal, que ocasione
incumplimientos con las leyes vy
regulaciones aplicables

C-4

Actualizar Realizar  capacitaciones
frecuentemente el ﬁ(:]r:upr;aoge Encargado  de periddicas al personal que
Manual de Media e g 1/05/2022 | 31/12/2022 |interviene en las
. refaccionesy |compras o
Contrataciones y servicios de adquisiciones y
Adquisiciones capacitacion contrataciones
. Internos: Jefe de la Realizar  capacitaciones
Ienssctrriltjgmoc%?qsformac?gr: compra de Unidad de Libre periédicas del personal
Y Media insumosy  [Acceso a la|1/05/2022 | 31/12/2022 |que interviene en libre
de documentos de - ., i .
servicios de | Informacién acceso al a informacion
respaldo . L C
internet Pudblica publica
Conformar . Disefiar normas, politicas y
adecuadamente la . Internos: Juez de procedimientos para
- Baja compra de Asuntos 1/05/2022 | 31/12/2022 ;
documentacion de . I tramitar y resolver los
insumos Municipales

respaldo

asuntos municipales




